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ISAKYMAS
DEL ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO BILIETU
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2026 m. birzelio 12 d. Nr.
Alytus

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo 11 straipsnio 1 dalies 1 punktu,
Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos vir§ininko 2019 m.
geguzes 10 d. jsakymu Nr. VA-39 ,,Dél Pinigy priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo
ir apskaitos taisykliy ir Biliety naudojimo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Alytaus rajono savivaldybés kulttiros centro biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos
aprasa (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Alytaus rajono savivaldybés kultiiros centro direktoriaus
2017 m. liepos 31 d. js. Nr. K2-8 ,,Dé¢l Alytaus rajono kultiiros centro biliety naudojimo ir apskaitos
tvarkos apraSo patvirtinimo*.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2026 m. birzelio 13 d.

Kultiirinés veiklos vadybininke, )
laikinai vykdantis direktoriaus funkcijas Ramuné Z¢kaite



PATVIRTINTA
Alytaus rajono savivaldybés kultiros centro direktoriaus
2026 m. birzelio 12 d. jsakymu Nr. K2-

ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
BILIETU NAUDOJIMO IR APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Alytaus rajono
savivaldybés kultiiros centro biliety naudojima ir jy apskaita.

2. Bilietas, atitinkantis Sioje Tvarkoje nustatytus reikalavimus yra grynyjy pinigy priémimo
dokumentas, kuris po jo pardavimo suteikia jj isigijusiam asmeniui teis¢ pasinaudoti biliete nurodyta
paslauga ir jrodo paslaugos pardavimo tikinés operacijos jvykdyma.

3. Sis Tvarkos apradas parengtas vadovaujantis Biliety naudojimo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Valstybinés mokesc¢iy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
vir§ininko 2019 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. VA-39, ir Alytaus rajono savivaldybés tarybos 2023 m.
lapkri¢io 14 d. sprendimu Nr. K-223 patvirtintais Alytaus rajono savivaldybés kultiiros centro teikiamy
mokamy paslaugy jkainiais.

II. BILIETU NAUDOJIMAS

4. Kiekviename biliete turi buti nurodyta bilieto serija, numeris ir paslaugos, uz kurig
atsiskaitoma pagal bilieta, kaina. Biliete ir jo Saknelgje turi biiti nurodyta ta pati serija, numeris ir kaina
bei pazymeéta kontrolei skirta vieta. Bilieto numeris sudaromas did¢jancia seka.

5. Privaloma uztikrinti bilieto numerio, paremto serija, unikaluma, t. y. skirtinguose bilietuose
negali biiti nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).

III. BILIETU APSKAITA

6. Kulturos centre uz biliety apskaitg ir jy iSdavimg direktoriaus jsakymu skiriamas atsakingas
asmuo. Jeigu toks asmuo nepaskirtas, uz biliety apskaitg ir jy iSdavimg atsako Kultiiros centro
direktorius.

7. Kulttros centras jsigyty ir parduoty biliety kiekinei apskaitai tvarkyti naudoja Biliety apskaitos
knyga (1 priedas), kurioje registruoja visus jsigytus bilietus (kurie gaunami i§ spaustuvés arba
dokumenty blankais prekiaujancio wikio subjekto), bilietus iSduotus parduodantiems atskaitingiems
asmenims, atskaitingy asmeny sunaudotus ir grazintus bilietus. Kiekviena biliety operacija jraSoma
apskaitos knygos atskiroje eilutéje.

8. Gavus bilietus 1§ spaustuvés ar dokumenty blankais prekiaujancio iikio subjekto, apskaitos
knygos atitinkamose skiltyse jraSoma: gavimo data, spaustuvés (iikio subjekto, prekiaujancio dokumenty
blankais) pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo jforminamas biliety pirkimas, data ir numeris,
gauty biliety kiekis, serija ir numeriai, atsakingo asmens parasas.

9. Direktorius arba direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo, iSduodamas bilietus juos
parduodanciam atskaitingam asmeniui, apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraso: biliety i§davimo
datg, atskaitingo asmens varda ir pavarde, iSduoty biliety serijas ir numerius ir pinigine verte. Bilietus
gaves asmuo ir juos iSdaves asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse.

10. Atskaitingam asmeniui grazinant neparduotus bilietus ] apskaitos knygg jraSoma: grazinimo
data, bilietus grazinusio asmens vardas ir pavardé, grazinty biliety serijos ir numeriai (skiltyje ,,Ukio
subjekto gauti bilietai®). Siuos graZintus nepanaudotus bilietus galima i$duoti kitam atskaitingam
asmeniui, iSskyrus tuos grazintus bilietus, kurie objektyviai nebegalés biiti parduoti (pvz. biliete
nurodytas renginys jau jvyko ir pan.).

11. Biliety apskaitos knyga pildoma techninémis priemonémis arba ranka. Jeigu apskaitos knyga
tvarkoma kompiuteriniu biidu, turi biiti i§saugoti visi Sios Tvarkos 1 priede nurodyti apskaitos knygos
rekvizitai. Kompiuterinése laikmenose saugomi apskaitos knygos duomenys spausdinami ne reciau nei



kartag per meénes]. ISspausdintus apskaitos knygos~Tapus’ ‘Pasiraso - direktorius arba direktoriaus
jsakymupaskirtas atsakingas asmuo. Lapai sunumeruojami ir susegami j byla. Jeigu biliety apskaita
nekompiuterizuota, tvarkomos apskaitos knygos lapai turi biiti sunumeruoti.

12. Skirtingos kainos bilietai turi biiti registruojami skirtingose Biliety apskaitos knygose arba
skirtingose vienos apskaitos knygos dalyse, kiekvienoje i§ jy nurodant bilieto kaing.

13. Biliety atsiskaitymo, pinigy apskaitos ir nuraS§ymo tvarka:

13.1. Parduoti bilietai, susije su vienkartiniais renginiais (koncertais, Sventémis ir kitais renginiais),
nurasomi pagal Biliety panaudojimo ataskaitg (2 priedas) ir Biliety pardavimo ataskaitg (3 priedas), kai
atskaitingas asmuo } Kulttros centrg pristato visg parduoty biliety kaing atitinkancig pinigy suma,
nurodyta Biliety panaudojimo ataskaitoje. Taip pat pristatomi nepanaudoti (neparduoti) bilietai ir biliety
Saknelés. Atsiskaitymas uz parduotus bilietus jforminamas Biliety pardavimo ataskaita, kurioje
nurodomas konkretus renginys, biliety kiekiai, kainos ir bendra surinkta suma.

13.2. Edukacijas ir kitus nuolat teikiamus uzsiémimus vykdantys atskaitingi asmenys bilietus
naudoja nuolatiniam paslaugy teikimui. Jiems iSduoti bilietai lieka jy Zinioje ir po kiekvienos edukacijos
negrazinami. UZ biliety panaudojimg ir gautas 1éSas atsiskaitoma vieng karta per ménesj, pateikiant
Biliety panaudojimo ataskaita ir pristatant per §i ménesio laikotarpj surinktas pinigines léSas.
Atsiskaitymo metu atlieckamas biliety liku€iy sutikrinimas, o duomenys uzZfiksuojami Biliety
panaudojimo ataskaitoje.

13.3. Visais atvejais gautos piniginés 1éSos nedelsiant perduodamos saugoti j Kultiiros centro
seifg. Ne véliau kaip per 3 (tris) darbo dienas nuo jy perdavimo | seifg pinigai ineSami j Kultiiros centro
banko saskaitg direktoriaus arba jo jgalioto asmens.

13.4. Bilietai nuraSomi pagal patvirtintas Biliety panaudojimo ataskaitas: 13.1 punkte nurodytais
atvejais — pasibaigus renginiui, 13.2 punkte nurodytais atvejais — atlikus ménesinj sutikrinimg ir
patvirtinus ataskaita.

14. Patikrinti ir direktoriaus arba jo jgalioto asmens pasirasytos Biliety panaudojimo ataskaitos
duomenys jrasomi i Biliety apskaitos knyga, nurodant jraso data, atskaitingo asmens vardg ir pavarde,
biliety panaudojimo laikotarpj, panaudoty biliety kiekj, serija ir numerius.

15. Biliety dingimo ar praradimo atveju surasomas Biliety dingimo aktas ( laisva forma).

16. Sugadinti ar klienty grazinti (iki renginio pradZios, jam nejvykus ir pan.) bilietai paZymimi
uzrasu ,,Sugadinta® ar ,,Grazinta® ir ant jy pasiraSo parduodantis (atskaitingas) asmuo. Klienty grazinti
bilietai turi biiti jforminami Biliety graZinimo aktu (laisva forma), kuriame nurodoma bilieto serija ir
numeris, pinigy suma, grazinimo priezastis ir parduodancio (atskaitingo) asmens parasas.

17. Sugadinti ir grazinti bilietai su Biliety graZinimo aktu kartu su Biliety panaudojimo ataskaita
perduodami Kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirtam atsakingam asmeniui, jei toks asmuo néra
paskirtas, atsakingas yra pats Kultiiros centro direktorius.

18. Sugadintus, klienty grazintus ir nepanaudotus bilietus Kultiiros centras saugo laikantis
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo jgyvendinamyjy teisés akty, reglamentuojanciy
dokumenty saugojima, nustatytos tvarkos.

19. Pajamy apskaita tvarkoma pagal Savivaldybés buhalterinés apskaitos skyriaus taikomg
apskaitos tvarka.

20. Kultiros centras Valstybinei mokesCiy inspekcijai ar kitoms priezitiros institucijoms
pareikalavus privalo pateikti praSoma informacija.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Kultiiros centras Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta
tvarka atsako uz tinkama biliety naudojima, uz bilietus gauty jplauky ir sugadinty bei klienty grazinty
biliety apskaita.

V. VIDINIAI DOKUMENTAI

21. Kultiros centre naudojami §ie biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraso vidiniai
dokumentai:

21.1. Biliety apskaitos knyga (1 priedas);

21.2. Biliety panaudojimo ataskaita (2 priedas);

21.3. Biliety pardavimo ataskaita (3 priedas).



Elektroninio dokumento nuorasas
2026-06-12 Nr. K2-11




Alytaus rajono savivaldybés kultiiros centro
Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraSas

1 priedas
(tikio subjekto pavadinimas ir kodas)
BILIETU APSKAITOS KNYGA
Data | I§ ko gauta/ | Dokumento | Ukio subjekto gauti bilietai Biliety iSduota Atskaitingo asmens Gavegjo ISdavusio asmens
kam iSduota | pavadinimas, atskaitingiems asmenims panaudota biliety parasas
numeris ir data |kiekis| serija ir Nr. | kaina, |kiekis|serija ir Nr.|kaina,|kiekis|serija ir Nr.|kaina, pareigos, parasas
(nuo—iki) |iS$ viso (nuo—iki) | 18 (nuo—iki) | 18 vardas ir
Viso Viso pavardé
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Likutis sandélyje: Likutis iSduoty: X X X X X X
IS viso: X X X X X X X
Likutis sandélyje Likutis iSduoty X X X X X X
(iS viso 4 —iS viso 7): (iS viso 7 — iS viso
10):
Likutis iS viso (4+7 liku¢iai): X |
Bilieto kaina Eur.
Direktorius
(Parasas) (Vardas ir pavarde)

20 m. d.




Alytaus rajono savivaldybés kulttiros centro
Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos apraSas
2 priedas

BILIETU PANAUDOJIMO ATASKAITA

20 m. d.
(i8duota)
Nominali Biliety likutis laikotarpio Gauta biliety Parduota biliety Sugadinta, grazinta neparduoty biliety Biliety likutis laikotarpio
bilieto pradzioje pabaigoje
kaina Serijair Nr. | Kiekis| Kaina i$ Serija ir Nr. Kiekis| Kainai§ | Serija ir Nr. Kiekis | Kaina i§ Serija ir Nr. Kiekis| Kainai§ |Serijair| Kiekis | Kainai§
(nuo — iki) viso (nuo — iki) viso (nuo — iki) viso (nuo — iki) viso Nr. Viso
(nuo —
iki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Bilietus realizuojancio asmens apskaityta

pinigu sumos pavadinimas

pinigy suma (Eur)

Likutis laikotarpio pradzioje

Gauta uz realizuotus bilietus

Pinigai perduoti saugoti i jstaigos seifg

Inesta j jstaigos sgskaitg banke

Likutis laikotarpio pabaigoje

Bilietus realizuojantis atskaitingas asmuo

(pareigy pavadinimas, paraSas, vardas ir pavardé, data)




BILIETU PARDAVIMO ATSAKAITA

Alytaus rajono savivaldybés kultiiros centro
Biliety naudojimo ir apskaitos tvarkos aprasas
3 priedas

(renginio, edukacijos pavadinimas)

(data)

Bilieto kaina

Parduoty biliety kiekis

Parduoty biliety suma

IS viso:

Bilietus realizuojantis atskaitingas asmuo

(parasas)

(vardas, pavardé)
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