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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus rajono savivaldybés kultiiros centro finansy kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg Alytaus rajono
savivaldybés kultiiros centre (toliau — Kultliros centras) ir darbuotojy, atliekanciy jame finansy
kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais, patvirtintais Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 , D¢l minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo* (aktualia redakcija), atsizvelgiant j Kultiiros centro organizacing struktiira,
strateginius tikslus, veiklos pobiudj ir ypatumus, veiklos rizika, apskaitos ir informacing sistema, turto
apsaugos bikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos
vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme,
Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatyme.

4. Kulturos centro direktorius atsako uz finansy kontrolés sukiirimg ir jos veikimg bei
finansy kontrolés taisykliy tvirtinima.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI, VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

5. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uZztikrinti
tikinés veiklos teisétumag ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo ir skaidrumo — laikymasi Kulttros centre.

6. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas
valstybés ir savivaldybés turtas;

6.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybeé, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

6.4. turtas apsaugomas nuo sukciavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo
ir kity neteiséty veiky;

6.5. uztikrinamas teisingas Kultiiros centrui skiriamy Alytaus rajono savivaldybés
biudZeto asignavimy planavimas ir vykdymas.

7. Kad finansy kontrolé Kulttiros centre biity veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus:

7.1. turi biiti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

7.2. turi biiti racionali ir jos atlikimo sagnaudos neturi vir§yti duodamos naudos;

7.3. turi buti efektyvi — pasiektas planuotas rezultatas.



111 SKYRIUS
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

8. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

9. Darbuotojy, atlieckan¢iy finansy kontrolés procediras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje apraSomos jy pareigybiy apraSymuose ir Siose Taisyklése.

10. Finansy kontrolés procediiros turi buti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikianCiy pagal jiems nustatytas funkcijas ir uzdavinius.

11. Finansy kontrolés procediiros atlikimg privalo patvirtinti j3 atlikes darbuotojas.

12. Turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu biiti atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo d¢l valstybés arba savivaldybés turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdyma ir apskaitg.

13. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba
prisiitmamy jsipareigojimy ir tkinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos buty galima
atsekti nuo priemimo iki vykdymo pabaigos.

14. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

14.1. Gkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimas:

14.1.1. atlikus tkines operacijas ar jvykus tkiniam jvykiui turi biiti suraSomi apskaitos
dokumentai;

14.1.2. apskaitos dokumentai turi bati suraSomi laiku — uz apskaitos dokumenty
suraSyma laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny tikruma ir fikiniy operacijy teisétuma atsako
apskaitos dokumentus surase ir pasiraS¢ darbuotojai;

14.1.3. apskaitos dokumentai, patvirtinti atsakingy darbuotojy, turi buti pateikiami
apskaitos tvarkytojams; 14.1.4. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos
dokumentus, jvertinant tai, kad biudzetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d;

14.1.5. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybe, turi bati iSspausdinti ir
pasirasyti jj sudariusio darbuotojo;

14.2. turto apskaita:

14.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nurasymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, jtraukiamas apskaitoje;

14.2.2. visas nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

14.2.3. visas turtas turi buti priskirtas atsakingiems darbuotojams;

14.2.4. turi biiti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nurasymo sistema;

14.2.5. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

14.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

14.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas,
nuraSymas, likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis
teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

14.2.6.2. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu,
nuraSymu, likvidavimu ir kitais atvejais, biity surasomi tkinés operacijos metu ir teisés aktuose
nurodytais terminais perduodami apskaitg tvarkantiems darbuotojams.

14.3. piniginiy 1éSy ir mokeéjimy apskaita:

14.3.1. banko saskaity likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

14.3.2. mokéjimai 1§ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianciais
atlikti tokius mokéjimus.

14.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

14.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

14.4.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi buti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

14.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likuciai;

14.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas sutartis.

14.5. kompiuterinés apskaitos sistemos patikimumas:



14.5.1. visi kompiuterizuoti apskaitos registrai atspausdinami ir patvirtinami juos
sudariusiy asmeny parasais;

14.5.2. kiekvieno | kompiutering apskaitos sistema jtrauktas dokumentas
numeruojamas;

14.5.3. sutikrinami kompiuteriniy apskaitos registry jrasai ir buhalteriniy apskaitos
dokumenty informacija;

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

15. Siekiant uztikrinti, kad finansy kontrolés tikslai buty pasiekti, kontrol¢ biity
ekonomiska, efektyvi ir funkcionuoty kaip sistema, naudojamos §ios organizacinés priemones:

15.1. Kultiiros centro direktoriaus patvirtinta organizaciné valdymo sistema;

15.2. patvirtinti Kultiiros centro nuostatai, aiSkiai apibréZiantys centro veiklos tikslus ir
funkcijas;

15.3. patvirtinti darbuotojy pareigybiy apraSymai;

15.4. tkiné-finansin¢ veikla vykdoma organizuojant vieSuosius pirkimus Lietuvos
Respublikos teisés akty ir Kultiiros centro direktoriaus nustatyta tvarka;

15.5. buhalterin¢ apskaita tvarkoma ir finansinés ataskaitos sudaromos vadovaujantis
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, Lietuvos Respublikos teisés
aktais ir Kultiiros centro direktoriaus jsakymu patvirtintu Apskaitos vadovu,

15.6. valstybés ir savivaldybés turtas valdomas ir naudojamas bei disponavimas
vykdomas teisés akty, Alytaus rajono savivaldybés tarybos ir Kultiiros centro direktoriaus nustatyta
tvarka;

15.7. Kultiiros centro dokumenty saugojimas uztikrinamas Lietuvos Respublikos
archyvy jstatymo nustatyta tvarka,

15.8. darbuotojai siun¢iami ] komandiruotes vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés
akty ir Kulttros centro direktoriaus nustatyta tvarka;

15.9. tarnybinis lengvasis automobilis naudojamas vadovaujantis Kultiiros centro
direktoriaus nustatyta tvarka,;

15.10. tarnybiniai mobilieji telefonai ir mobilusis internetas naudojamas Alytaus rajono
savivaldybés tarybos ir Kultiros centro direktoriaus nustatyta tvarka;

15.11. mokamos Kultiiros centro paslaugos teikiamos vadovaujantis Alytaus rajono
savivaldybés tarybos ir Kultiiros centro direktoriaus nustatyta tvarka;

15.12. atsargos, ilgalaikis materialusis ir nematerialusis turtas naudojamos ir
inventorizuojamas Lietuvos Respublikos teisés akty ir Kultiiros centro direktoriaus nustatyta tvarka;

15.15. gauta parama apskaitoma ir naudojama Lietuvos Respublikos labdaros ir
paramos jstatymo nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

16. Atliekant finansing kontrolg yra tikrinamos tikinés operacijos susijusios su:

16.1. ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto jsigijimu, nuraSymu, perdavimu ir
ilgalaikio turto nusidévéjimo bei nuvertéjimo skaic¢iavimu;

16.2. finansinio turto jvertinimu, grupavimu ir jo jregistravimo apskaitoje;

16.3. atsargy jsigijimu, nura§ymu, perdavimu;

16.4. gautiny sumy ir iSankstiniy apmokéjimy apskaita;

16.5. pinigy ir piniginiy ekvivalenty apskaita;

16.6. finansavimo sumy apskaita,

16.7. finansiniy jsipareigojimy apskaita;

16.8. pajamy ir sgnaudy apskaita;



16.9. finansinés ir investicinés veiklos pajamy ir sagnaudy apskaita;
16.10. apskaita nebalansinése saskaitose.

VI SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

17. ISankstiné finansy kontrolé atlickama prie§ jgyvendinant finansinius sprendimus,
kurie gali biiti priitmami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstine kontrole darbuotojas.

18. Kulttiros centre buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris atsako uz tinkama
apskaitos politikos jgyvendinimg ir vykdo iSanksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar
tikinés operacijos bus atlickamos nevirSijant patvirtinty sgmaty bei Kultliros centrui patvirtinty
asignavimy, ar iikinés operacijos dokumentai parengti, ar iikiné operacija yra teiséta.

19. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vykdydamas iSanksting kontrolg,
pasiraso arba atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidziancius atlikti tking ar finansing
operacija:

19.1. pasiraSydamas iikinés ar finansinés operacijos dokumentus, patvirtina, kad tkiné
ar finansin¢ operacija yra teiséta, dokumentai, susije su iikinés ar finansinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir kad tikinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy 1ésy;

19.2. iikinés ar finansinés operacijos dokumentus grazina juos rengusiam darbuotojui,
jeigu i8ankstinés finansy kontrolés metu nustato, kad tikin¢ ar finansiné operacija yra neteiséta arba
kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing operacijg pagrindziantys
dokumentai yra netinkamai parengti. Nustates Siuos faktus, buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris
privalo atsisakyti pasiraSyti ikinés ar finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo
priezast], apie tai rastu informuoja Alytaus rajono savivaldybés kulttiros centro direktoriy, kuris gali
atsisakyti tvirtinti tkine ar finansing operacijg arba rastu nurodyti jg atlikti.

20. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, atlikdamas iSanksting finansy kontrole,
turi teis¢ be atskiro Kulturos centro direktoriaus nurodymo gauti i§ darbuotojy, vykdanciy pirkimus,
raStiSkus arba Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei ar finansinei operacijai atlikti parengimo
ir tikinés ar finansines operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas.

21. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio reikalavimai dokumenty jforminimo ir
apskaitos tvarkymo klausimais yra privalomi visiems Kultiiros centro darbuotojams.

22. Nustacius, kad tkiné operacija teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos
atlikimu parengti tinkamai ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, iikinés operacijos dokumentai,
pasiraSyti buhalterio, atsakingo uz iSanksting finansy kontrole, perduodami Kultiiros centro
direktoriui, kuris priima sprendimg tiking operacijg atlikti arba atsisako ja tvirtinti.

23. Tuo atveju, jei iikinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu buhalteris
nustato, kad @ikiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, iking operacija pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), tkinés
operacijos dokumentai nepasirasomi, nurodant atsisakymo priezastis. Tokiu atveju Sis dokumentas
grazinamas rengé¢jams. Nustates Siuos faktus, buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris privalo
atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos dokumentus ir, nurodydamas atsisakymo priezastis, apie tai
pranesti Kulttiros centro direktoriui, kuris gali atsisakyti tvirtinti Giking operacijg arba rastu nurodyti
ja atlikti.

24. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterio, vykdancio iSanksting finansy kontrolg,
uzduotys atskirose kontrolés sistemos dalyse:

24.1. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravime uztikrina, kad:

24.1.1. apskaitos dokumentai bty suraSyti ir gauti laiku;

24.1.2. dokumentas turéty privalomus rekvizitus;

24.1.3. ukinei ar finansinei operacijai pagristi pakanka turimy dokumenty;

5 24.1.4. dokumente pateikta informacija, operacijos turinys ekonominiu poziiiriu yra
pakankamai aiskus, kad §i operacija biity tinkamai uZregistruota;

24.1.5. tkinei ar finansinei operacijai atlikti yra paskirti biudZeto asignavimai, ar skirtos
lésos;



24.1.6. dokumentg suras¢ ir (ar) pasira$¢ tik tuos jgaliojimus turintys darbuotojai;
24.1.7. dokumentas neturi apgaulés ir klastojimo zymiy;

24.1.8. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng karta;

24.2. piniginiy 1éSy ir mokéjimy apskaitoje uztikrina, kad buty:

24.2.1. kasos pinigy likutis vieng kartg per ménesj sutikrintas su kasos knygos likuc¢iu;
24.2.2. atlickamas periodiSkas banko iSrasy ir apskaitos registry sutikrinimas;

24.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad:

24.3.1. visi prisiimti jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus;

24.3.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu

asmeniu;

24.3.3. nurasant beviltiSkas skolas buty laikomasi teisés akty reikalavimy;

24 .4. turto apskaitoje uztikrina, kad:

24.4.1. bty nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo
tvarka;

24.4.2. veiksmai, susije¢ su turtu, biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir jtraukiami }
apskaitg tik juos atlikus, bet ne anksc¢iau;

24.4.3. visiSkai nusidévejes turtas biity jtrauktas j apskaitg;

24.4.4. nusidévejes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra parduodamas
arba nurasomas kaip netinkamas naudoti nustatyta tvarka;

24.4.5. nustatyta inventoriaus numeriy suteikimo tvarka;

24.4.6. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas;

24.5. registry sudaryme uztikrina, kad:

24.5.1. bity nustatyta ir Kultiros centro direktoriaus patvirtinta apskaitos registry
forma, turinys ir skaicius; 24.5.2. apskaitos registrai bty sujungti j sistema;

24.5.3. informacija esanti apskaitos registruose yra aiSki ir suprantama;

24.5.4. apskaitos registruose esantys duomenys suteikia pakankamai informacijos
ataskaitoms sudaryti be papildomy skai¢iavimy;

24.5.5. buity numatyta galimyb¢, pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus
naujas ataskaitas, keisti apskaitos registry sistemos struktiirg;

24.6. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uztikrina, kad buty:

24.6.1. visos kompiuterines sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

24.6.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterinéje apskaitos sistemoje (jtraukimo,
koregavimo, perzitros, spausdinimo ir kt.)

24.6.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga;

24.6.4. nustatytas periodiSkumas, uz kokj laikotarp; spausdinami kompiuterinés
apskaitos registrai.

VIl SKYRIUS )
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

25. Einamoji finansy kontrolé¢ — kontrole, atliekama priémus sprendimus, t. y. 1&Sy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
Kultiiros centro direktoriaus sprendimai dél finansiniy iStekliy, valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity
naudojamos pagal paskirt], tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita.

26. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

26.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybés ir kiekio
patikrinimg, transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams
patikrinimg ir kt., vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus,
teikiamas paslaugas ir prekes, jas skaiCiuojant, atrankos biidu tikrinant prekes ir kt.), atlickamag
dokumentinj patikrinimg (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties
salygomis ir kitais dokumentais ir kt.);

26.2. tikinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;



26.3. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir tikiniy
operacijy jtraukima j buhalterinés apskaitos programga, buhalteriniy jraSy atitiktj kiniy jvykiy ar
tikiniy operacijy turiniui, teisingg mokesciy apskaiciavimg ir deklaravima laiku.

27. Uz einamaja finansy kontrolg atsako:

27.1. vieSyjy pirkimy organizatorius;

27.2. pirkimy vykdytojai (organizatoriai), paskirti Kultiros centro direktoriaus
jsakymu;

27.3. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris.

28. Viesyjy pirkimy organizatoriai, atsakingi uz jsigyto turto, darby ir paslaugy pirminiy
dokumenty pasiraS§yma, nustate¢ teikiamy paslaugy ar perkamy prekiy neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai, suteiktos nekokybisSkos paslaugos ar prekes,
paZeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai ar pan.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra
galimybés iStaisyti nustatytus trilkumus ar neatitikimus, vieSyjy pirkimy organizatorius ir/arba
pirkimy vykdytojai (organizatoriai) apie tai raStu informuoja Alytaus rajono savivaldybés kultiiros
centro direktoriy, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiSkinimg bei pasitlymus deél
tolesnio tikinés operacijos atlikimo.

29. Kultiiros centro direktorius, gaves rastiSka paaiskinimg deél neatitikimy ar trikumy
atsiradimo, iSanalizuoja esamg bikle ir nusprendZia, esant neteisétam sprendimo vykdymui jj
sustabdyti arba jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykdyti jj
toliau geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

30. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, atlikdamas stebéjimo (nuolatinés
priezitros) biidu tkinés ar finansinés operacijos einamgaja finansy kontrole, atsako uz tkinés ar
finansinés operacijos teisinga ir savalaikj jraSyma j apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi biti
patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uzregistruoti ir jtraukti j apskaita, yra patvirtintos jgalioty
darbuotojy, ar jos visos teisingai uzregistruotos, t. y. patikrinamas jrasy aritmetinis teisingumas,
bendros sumos, sutikrinami apskaitos dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt. Buhalterinés
apskaitos skyriaus buhalteris turi reikalauti, kad biity pateikti visi su Gkine ar finansine operacija
susij¢ dokumentai.

31. Uz einamgja finansy kontrole atsakingi darbuotojai privalo uztikrinti, kad visi su
tikinés ar finansinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai buty laiku pateikiami buhalterijai.

32. Einamgja finansy kontrolg atlickan¢iy darbuotojy uzduotys atskirose kontrolés
sistemos dalyse:

32.1. tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravime uztikrina, kad:

32.1.1. surasant ir tvirtinant apskaitos dokumentus, juos pasiraSyty atitinkamus
jgaliojimus turintys darbuotojai,

32.1.2. nebiity atvejy, kai tkiné operacija pirma atlickama, o tada tvirtinama;

32.1.3. dokumente uzregistruota ukin¢ operacija buty atlikta laikantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus,
reikalavimy;

32.1.4. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant buty imtasi
priemoniy klaidoms ir netikslumams istaisyti, o klaidy taisymas biity atlieckamas visuose su iikine
operacija susijusiuose dokumentuose;

32.1.5. buty laikomasi tikiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jai
atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus;

32.1.6. apskaitos dokumentas bty surasomas nustatytu laiku po ukinés operacijos
atlikimo;

32.2. piniginiy 1éSy ir mokéjimy apskaitoje uztikrina, kad:

32.2.1. buty periodiskai atlickamas kasos pinigy likuciy sutikrinimas su kasos knygos
pinigy likuciais;

32.2.2. suradus neatitikimy, apie tai buty nedelsiant informuojamas vyriausiasis
buhalteris;

32.2.3. buhalteris nepatikéty savo darbo kitiems asmenims, o jo laikino nedarbingumo
atveju biity sudaroma inventorizacijos komisija, perskaiiuojanti pinigus ir perduodanti juos
paskirtam naujam darbuotojui;

32.2.4. bty periodiskai sutikrinami banko iSrasai ir apskaitos registry likuciai,



32.2.5. dokumentai biity patikrinami prie§ atlickant mokéjima, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintas; 32.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaitoje uztikrina, kad:

32.3.1. isipareigojimai biity jtraukiami j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra
teiséti ir patvirtinti dokumentais;

32.3.2. jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos
dokumentus;

32.3.3. buty tiksliai Zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo
atveju;

32.4. turto apskaitoje uztikrina, kad:

32.4.1. bty laikomasi turto pajamavimo, iSdavimo naudoti ir nuraS§ymo tvarkos;

32.4.2. nusidévéjes turtas buty parodomas apskaitoje ir nebiity salygy pasisavinti
nusidévejusj turta;

32.4.3. bty atitinkamai koreguojami apskaitos registrai inventorizacijos metu nustacius
neatitikimus arba trikumus;

32.4.4. gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas inventorinis numeris;

32.4.5. perimdami naudoti turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o
turtg naudojantys asmenys sugebeéty juo tinkamai naudotis;

32.5. registry sudaryme uZztikrina, kad:

32.5.1. sudarytus apskaitos registrus pasiraSo darbuotojai, atsakingi uZ jy sudaryma ir
patikimuma;

32.5.2. apskaitos registry duomenys biity tikrinami prie$ juos perkeliant j suvestinius
registrus arba ataskaitas;

32.5.3. apskaitos registrai buty sudaromi laiku;

32.5.4. siekiant iSvengti klaidy, apskaitos registry duomenys dar kartg biity patikrinami
juos perkélus j ataskaitas;

32.6. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uztikrina, kad:

32.6.1. jtraukiant apskaitos dokumentus yra tikrinama, ar visi duomenys jtraukti
teisingai ir jsitikinama, kad $i procediira bus atlikta iki galo;

32.6.2. suradus klaidy ar dél kity priezas¢iy pakitus apskaitos registry duomenims, biity
spausdinami pataisyti registrai, o seni pazymimi kaip klaidingi,

32.6.3. iSspausdinus pataisytus apskaitos registrus, jie buty perduodami visiems
darbuotojams, naudojantiems Siy registry informacija;

32.6.4. kompiuterinés apskaitos registrai sutikrinami su apskaitos dokumentais.

VIl SKYRIUS )
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

33. Paskesnioji finansy kontrolée — kontrolé, jvykdzius priimtus sprendimus ir
panaudojus léSas, kontrolé, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar
teisétai ir pagal paskirti panaudotos 1eSos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy
bei piktnaudZiavimo.

34. Paskesnigja finansy kontrole vykdo Kultiros centro direktorius arba vizuoja
Kulttiros centro direktorius, o jam nesant darbe (komandiruoté, atostogos, liga ir pan.) — Kultiiros
centro kulttirinés veiklos vadybininkas.. Atskirais atvejais Kulttiros centro direktoriaus jsakymu gali
biiti sudaromos komisijos, paskirti darbuotojai, i§skyrus asmenis, atsakingus uz iSanksting finansy
kontrolg.

35. Kultiiros centro direktorius:

35.1. nuolat tikrina, ar teisétai ir pagal paskirt] naudojami finansiniai iStekliai ir
materialiosios bei nematerialiosios vertybés, ar nebuvo teisés akty, Kultliros centro direktoriaus
nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy;

35.2. prizitiri finansy kontrolés veikima, uztikrina, kad darbuotojai, atliekantys finansy
kontrole, turéty tinkama kompetencija jiems pavestoms uzduotims atlikti.



36. Visus finansinius bei kitus Kultiiros centro kines operacijas pagrindziancius
dokumentus pasiraSo arba vizuoja Kultiros centro direktorius, o jam nesant darbe (komandiruote,
atostogos, liga ir pan.) — Kultiiros centro kulttirinés veiklos vadybininkas.

37. Paskesnigja finansy kontrole atlieckanc¢io darbuotojo uzduotys atskirose Sios
kontrolés sistemos dalyse:

37.1. tkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravime prizitri, ar:

37.1.1. nustatyta atvejy, kai ikinéms operacijoms ir Gkiniams jvykiams nebuvo surasyti
apskaitos dokumentai;

37.1.2. nustatyta atvejy, kai tikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy;

37.1.3. nustatyta atvejy, kai dokumentuose uzfiksuotos tikinés operacijos ir tkiniai
ivykiai nebuvo jtraukti j apskaitos registrus;

37.1.4. nustatyta atvejy, kai tikin¢ operacija ir (ar) tkinis jvykis ] apskaitos registrus
jtraukti kelis kartus;

37.2.1. nustatyta atvejy, kai grynyjy pinigy kasos likuciai neatitiko kasos knygos
likuciy;

37.2.2. nustatyta atvejy, kai banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai neatitiko
apskaitos registry;

37.2.3. nustatyta atvejy, kai mokéjimai i§ kasos ir banko sgskaity nebuvo patvirtinti
atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti tokius mokéjimus;

37.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaitoje prizitiri, ar:

37.3.1. nustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais;

37.3.2. nustatyta atvejy, kai jsipareigojimy pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos
dokumentais;

37.4. turto apskaitoje priziiri, ar:

37.4.1. nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judéjimas;

37.4.2. nustatyta atvejy, kai atlickant inventorizacijg buvo nustatyta neatitikimy arba
trikumy;

37.4.3. nustatyta atvejy, kai atlieckant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo suraSyti
apskaitos dokumentai;

37.4.4. nustatyta atvejy, kai nusidévéjes turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejy,
kai buvo pasisavintas nusidévéjes turtas;

37.4.5. nustatyta atvejy, kai gautam (jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventoriaus
numeris ir atvejy, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai arba buvo keli daiktai, turintys
tuos pacius inventoriaus numerius;

37.4.6. nustatyta atvejy, kai nebuvo paskirty atsakingy uz turtg darbuotojy;

37.5.1. nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudarymg ir
patikimuma, jy nepasirase;

37.5.2. nustatyta atvejy, kai duomenys nebuvo tikrinami prie§ juos perkeliant i}
suvestinius apskaitos registrus ir tod¢l buvo gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;

37.5.3. nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti paveluotai ir atsakingi
darbuotojai laiku negavo reikiamos informacijos, todél buvo pavéluotai parengtos ataskaitos;

37.6. kompiuterinéje apskaitos sistemoje priziliri, ar:

37.6.1. nustatyta atvejy, kai kompiuteriné sistema veiké nepatikimai;

37.6.2. nustatyta atvejy, kai kompiuterinés apskaitos sistemos arba parametry
nesuderinimas buvo klaidy priezastis;

37.6.3. nustatyta atvejy, kai, suradus klaidy bei dél kity priezasCiy pataisius apskaitos
registry duomenis, nebuvo iSspausdinti nauji apskaitos registrai, o seni nepazymeti kaip klaidingi;

37.6.4. nustatyta atvejy, kai iSspausdinus pataisytus apskaitos registrus, jie buvo
perduoti ne visiems darbuotojams, naudojantiems $iy registry duomenis;

37.4.5. nustatyta atvejy, kai buvo suklysta jtraukiant apskaitos dokumenty duomenis |
sistemg arba klaidy atsirado dél neuzbaigty procediiry;

37.4.6.nustatyta atvejy, kai darbuotojai klydo dél nepakankamo sugebéjimo naudotis
kompiuterine apskaitos sistema;



37.5. ar nustacius $iy taisykliy 37.1-37.4 papunkciuose nurodytus pazeidimus buvo
imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje.

IX SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

38. Mok¢jimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi Kultiiros centro darbuotojy pagal
kompetencijag parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, atlicka buhalterinés apskaitos
buhalteris.

39. Mokéjimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

39.1. saskaita faktura arba iSankstinio apmokéjimo saskaita kartu su darby ar paslaugy
priémimo ir perdavimo aktu;

39.2. sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atlieckamas mokéjimas;

39.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo-atskaitymo ziniaraséiai;

39.4. jsakymai;

39.5. kiti dokumentai.

40. Buhalterinés apskaitos buhalteris, rengdamas mokéjimo nurodymus, patikrina
banko saskaity iSraSus, kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos iSlaidy
straipsnius ir programas.

X SKYRIUS
FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

41. Siekdamas uztikrinti finansy kontrolés veiksminguma, Kultiiros centro direktorius
kasmet jvertina Kulttiros centro finansy kontrolés biikle. Finansy kontrolés biiklés nustatytos
formos ataskaitos parengiamos vadovaujantis Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais ir
pateikiamos Finansy skyriui kartu su metine finansine atskaitomybe.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Siekdami uztikrinti patikimg Kultiros centro finansy valdyma ir apskaitg bei
tinkamg finansinés atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai privalo laikytis Taisykliy.

43. Taisyklése nurodyti darbuotojai privalo laiku ir kokybiSkai atlikti savo pareigas
finansy kontrolés srityje bei, pastebe¢je Taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti Kulttiros
centro direktoriy.

44. Darbuotojai turi teis¢ Kultiiros centro direktoriui teikti finansy kontrolés
tobulinimo pasitilymus.

45. Uz Siose Taisyklése nustatyty pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma
darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




