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ALYTAUS RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO INVENTORIZACIJOS
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Inventorizacijos vykdymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Alytaus
rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Kultlros centras) inventorizacijos atlikimo tvarka ir
salygas.

2. Aprase vartojamos sgvokos sutampa su Inventorizacijos taisyklése, patvirtintose
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,.Dél Inventorizacijos
taisykliy patvirtinimo®, o taip pat Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme (toliau —
Buhalterinés apskaitos jstatymas), Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés atskaitomybeés jstatyme,
Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos saugiyjy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartuose apibréztomis ir vartojamomis sgvokomis.

11 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Kultiiros centras inventorizuoja:

3.1. ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, medziagas ir kitas atsargas — ne reciau kaip
karta per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 dieng;

3.2. finansinj turtg (investicijas, vertybinius popierius, pinigus ir kitg finansinj turtg),
finansinius jsipareigojimus — ne reCiau kaip karta per metus ir ne anksCiau kaip ataskaitiniy mety
lapkri¢io 30 dieng.

4. Turtas ir jsipareigojimai inventorizuojami dazniau, nei nurodyta Apraso 3 punkte, kai:

4.1. Kultturos centras yra reorganizuojamas (pagal sprendimo reorganizuoti pri€émimo
dienos bikle) ar likviduojamas (pagal likvidatoriaus paskyrimo dienos biikle);

4.2. keiCiasi atsakingi asmenys, — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno
atsakingo asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos bukle);

4.3. nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i$§vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biiklg), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal
gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukciavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo fakto arba
vertybiy gedimo nustatymo;

4.4. Kultiiros centro direktorius paveda tai atlikti dél kity prieZasc¢iy.

5. Inventorizuojamas visas Kulttiros centre esantis ir (arba) jam priklausantis turtas:

5.1. nuosavybés arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas, gautas perdirbti,
pagal jungtinés veiklos (partnerystés) sutartis priklausantis turtas;

5.2. kelyje esantis turtas (nupirktas, bet dar negautas, taip pat kitam subjektui pervesti, bet
Jjo negauti | saskaitg pinigai ir pan.);

5.3. Kulttiros centrui nepriklausantis, bet jame esantis turtas (iSsinuomotas, gautas pagal panaudos,
licencines sutartis, bendras turtas pagal jungtinés veiklos (partnerystés) ir kitas sutartis), iSskyrus
Kultiiros centro darbuotojy asmeninius daiktus.



111 SKYRIUS
PASIRENGIMAS INVENTORIZACIJAI

6. Inventorizacijai atlikti Kultiiros centro direktoriaus jsakymu sudaroma inventorizacijos
komisija. Isakyme turi buti:

6.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

6.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacija pagal sprendime nurodytos dienos
bikle;

6.3. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

6.4. pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais. Jeigu inventorizacija
atlickama ApraSo 4 punkte nurodytais atvejais, jsakyme nurodyta diena, pagal kurios biikle atlickama
inventorizacija, turi sutapti su ApraSo 4 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

7. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

7.1. Komisija sudaroma i§ reikiamos kompetencijos Kultiiros centro darbuotojy. Jeigu
reikiamos kompetencijos darbuotojy néra, ] inventorizacijos komisijg galima jtraukti ekspertus, kurie
néra Kultiiros centro darbuotojai. | komisijg negali biiti jtrauktas buhalteris.

7.2. Komisijg turi sudaryti ne maziau kaip du asmenys.

7.3. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai.

8. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius su
inventorizavimo reikalavimais ir tvarka.

9. Inventorizacija atlickama pagal jsakyme nurodytos dienos bikle. Inventorizacijos
rezultatai privalo biiti uzregistruoti apskaitoje ir pateikti atskaitomybéje.

10. Buhalterin¢je apskaitoje turi buti apskai¢iuoti inventorizuojamo turto likuciai pagal
jsakyme nurodytos inventorizacijos atlikimo dienos bukle.

11. Ilgalaikis materialusis turtas, atsargos (zaliavos, medziagos, kuras, prekés ir kita),
pinigai (eurai ir uzsienio valiuta) ir kitas turtas inventorizuojami atskirai kiekvienoje jo buvimo vietoje
ir pas kiekvieng uz turto saugojima atsakingg asmenj.

12. Inventorizacijos atlikimo tvarka pagal turto riSis yra reglamentuojama ilgalaikio
materialiojo turto, nematerialiojo turto, atsargy, finansinio turto, gautiny sumy ir iSankstiniy
apmokéjimy, finansiniy pajamy ir sagnaudy, finansiniy jsipareigojimy apskaitos tvarkos apraSuose.

IV SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

13. Inventorizacijai iforminti sudaromi inventorizavimo aprasai, kurie aiSkiai ir jskaitomai
surasomi ranka arba techninémis priemonémis. Inventorizacijai iforminti Kulttiros centre naudojamas
inventorizavimo aprasas-sutikrinimo Ziniarastis.

14. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal §iuos pozymius (aplinkybes): 1

4.1. turto buvimo vieta;

14.2. turto judéjimg inventorizacijos metu (per inventorizacija gauta, iSduotg turtg); 14.3.

grupavima ] buhalterines saskaitas (balansines ir nebalansines);

14.4. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystes) ir kt.), pagal
kurias turtas néra subjekto nuosavybé arba néra subjekto valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakta;

14.5. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

15. ISnuomotas, pagal panaudos sutart] perduotas turtas, pagal jungtinés veiklos
(partnerystés) sutartj partneriui priklausanti bendro turto dalis ir pagal kitas sutartis perduotas turtas
inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo, jungtinés veiklos administratoriaus — pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj uz bendrg turta paskirto atsakingo vieno i§ partneriy — pateikta
Sio turto inventorizavimo aprasa.

16. Inventorizavimo apraSo privalomieji rekvizitai:

16.1. subjekto pavadinimas;

16.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

16.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

16.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;



16.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

16.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté; 16.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir
isipareigojimy skai¢ius ir suma;

16.8. inventorizuojamo turto nuvertéjimo poZymiai;

16.9. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

17. llgalaikio turto, pinigy, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky ir atsargy
inventorizavimo apraSuose turi buti rasytinis patvirtinimas, kad visi gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo
dokumentai atiduoti Kultiiros centro buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteriui gautas turtas
uzpajamuotas, o perduotas turtas nuraSytas arba iSduotas, taip pat nurodomi paskutiniy gavimo,
nuraSymo arba i§davimo dokumenty numeriai, datos, padaromas jrasas: ,,Visg $iame inventorizavimo
apraSe iSvardytg turtag komisija patikrino. SusipaZinau ir su juo sutinku.* ir po juo pasiraso atsakingas
(atsakingi) asmuo (asmenys).

18. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos komisija
turi perskaiCiuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojamg turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo
atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasiraSyti inventorizavimo aprasg, tai jraSoma
inventorizavimo aprase, o jis (jie) turi rastu paaiSkinti atsisakymo pasiraSyti priezastis ir pasiraSyti
paaiskinima. Sis pridedamas prie inventorizavimo apraso.

19. Jeigu atsakingi asmenys keiCiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo aprase turtg perduodantis asmuo pasiraSo, kad ji perdave, o priimantysis, — kad priémée.

20. Kulttros centro inventorizavimo aprase-sutikrinimo ZiniaraStyje turi biiti nurodomi ir
kiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris; ilgalaikio nematerialiojo
turto — trumpa charakteristika, taip pat gali biiti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto
tolesnio naudojimo. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo apraSe nurodoma
netinkamumo naudoti priezastis.

21. Inventorizuojant turtg priklausantj Kultiiros centrui, suraSomi du inventorizavimo
aprasy egzemplioriai, kuriuos abu pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys.
Pirmasis inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas buhalterei,
0 antrasis — atsakingam asmeniui.

22. Inventorizuojant Kultiiros centrui nepriklausantj, bet jame esant] materialyjj turta
(pasiskolintg, iSsinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis, gautg perdirbti arba parduoti), pagal
kiekvieng turto savininkg suraSomi trys inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraso
visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso
egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas buhalterei, antrasis atiduodamas
(i$siunciamas) turto savininkui, o treciasis — atsakingam asmeniui.

23. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas j inventorizavimo aprasus, kuriuose
nurodomas jo jraso eilés numeris, pavadinimas, rusis, kiekis, buhalterinés apskaitos dokumentuose
nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo
apraSo lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZziais turi biiti jraSomas faktiskai rasto turto kiekis (susumavus
lape jrasSyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo vienetas), Zzodziais jraSomas paskutinio jraso eilés
numeris. NeuZpildytos lapo eilutés perbraukiamos. Inventorizavimo apraso paskutinio lapo pabaigoje
skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus
visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodytg turto kiekj) ir (arba) faktiskai
rasto turto ver¢iy suma.

24. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
visuose inventorizavimo apraSy egzemplioriuose turi biiti paaiSkinti ir asmeniskai pasiraSyti ty paciy
asmeny, kurie tuos aprasus sudaré ir pasirase (t. y. inventorizacijos komisijos nariy ir atsakingy asmeny).

25. Kasmet Kulttiros centras su kitais subjektais suderina tarpusavio skoly sumas ir
iformina tai suderinimo aktu. Jame nurodoma mokétina arba gautina suma, jos atsiradimo priezastis ir
data, nustatoma, ar prievolés nepasibaigusios. Suderinimo akto gavéjas, patvirtings akte nurodyta suma
arba nurodes nesutapimo priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia) pateikéjui, o kita
pasilieka.

26. Inventorizuojant skolas, inventorizacijos komisija ] inventorizavimo apra$a jraso
kreditoriaus arba skolininko pavadinima, skolos (gautinos arba mokétinos) suma, jos atsiradimo data,
tarpusavio suderinimo data, numatoma skolos grazinimo terming. Inventorizuojant nesuderintas, laiku



negrazintas ir beviltiSkas skolas, sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai, i kuriuos jraSomas
kreditoriaus arba skolininko pavadinimas, skolos (gautinos arba mokétinos) suma, jos atsiradimo data.

27. Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinei socialinio draudimo
fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos finansy ministerijali,
savivaldybiy administracijoms (dél jy administruojamy mokeséiy ir iStekliy fondy) ir kredito jstaigoms
mokétinos sumos derinamos $iy subjekty nustatyta tvarka.

28. Gautus inventorizavimo aprasus buhalteré patikrina, ar juose nurodyti visi privalomieji
ir papildomi rekvizitai, ar teisingai apskaic¢iuotos sumos.

29. Remiantis inventorizavimo aprasais, faktiniai inventorizuoty objekty likuciai (jy kiekis,

buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba tik
kiekis) sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradzios dieng.
Radus likuciy trilkkumg arba pertekliy, atitinkamai jraSoma ] inventorizacijos aprasa.
30. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti 1§ atsakingy asmeny raSytiniy paaiSkinimy deél visy
trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokeétiny sumy ieskinio senaties terminy
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos komisijos nustatytg
termina.

31. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo Ziniaras¢iais arba inventorizavimo
aprasais, inventorizacijos komisija nustato aptikty turto, jsipareigojimy neatitikimy, trilkumy, nuostoliy
ir gedimy, taip pat pertekliaus priezastis, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir buhalterinés
apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia pasiiilymus dél neatitikimy panaikinimo.

32. Nustatytas turto perteklius uzpajamuojamas. Turto triikumas priskiriamas prie gautiny
uz turto trilkkumus sumy (jeigu numatoma trukumy sumas iSieSkoti) arba netekimy (jeigu trukumy
iSieSkoti nejmanoma).

33. Galutin; sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ar
nuvertinimo ir inventorizacijos rezultaty registravimo buhalterinéje apskaitoje priima Kulttiros centro
direktorius per 15 darbo dieny nuo inventorizacijos pabaigos.

34. Remiantis Kultiiros centro direktoriaus jsakymu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant
registruojami atitinkamose buhalterinése sgskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity sudarymo
dienos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Kultiiros centro direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos
organizavima ir atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny i$saugojimg, sutikrinimo ZiniaraS¢iuose
nustatyty trilkkumy iSieskojima, galutinio sprendimo, kaip nustatyta ApraSo 33 punkte, priémima.

36. Buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteré¢ Buhalterinés apskaitos istatyme nustatyta
tvarka atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieskoty trilkkumy registravima
subjekto buhalterin¢je apskaitoje.

37. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai su matavimo (sverimo) aktais ir
skai¢iavimais, sutikrinimo Ziniara$¢iai ir kiti apskaitos registrai inventorizacijos rezultatams jforminti,
inventorizacijos komisijos ir subjekto vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty registravimo
buhalterin¢je apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.




